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1. TILITAN
Prosedur ini dibuat sebagai pedoman dalam mengendalikan data dan gambar provek pada saat
pelaksanaan pekerjaan,

2. RUANG ILINGKILP

Prosedur ini berlaku di Departemen Produksi, Departemen Pemasaran, Divisi Opcrasi, Unil
Abipraya Beton, Abipraya Properti, Abipraya Alat dan Proyek di lingkungan Perusahaan.

3. ACUAN
3.1. Standar 150 90012015 Klawsul 8.1 Perencanaan dan Pengendalian Operas:
Klausul 8.3 Desain dan Pengembangan Produk dan Jasa
3.2, Standar SO 14001:2014 Klausul 8. 1 Perencanaan dan Pengendalian Cperasi
3.3, Slandar ISO 45301:2015  Klausul 8.1 Perencanaan dan Pengendalian Operast

4. DEFINISI
4.1 Data Proyck adelah dokumen yang berkaitan dengan Pemberi Kerja dan Konsultan terdiri
dari © Dokumen Komtrak, Addendum/Amandemen, Benita Acara Kemajuan Pekerjaan,
Berita Acara Serah Terima | dan Berita Acara Sernh Terima IL
4.2 Gambar Proyek adalah Gambar vang digunakan schaga acuan pelaksanaan pekerjaan dan
hasil akhir pelaksanaan pekerjaan,
4.3 I'emberi Kerja adalah ’engguna Barang dan Jasa

5. KETENTUAN UMM

5.1 Data/Gambar Provek dikendalikan oleh Pengendali Data/Cambar di masing-masing unit
kerja dan didisinbusikan ke pihak-pihak vang terkait.

5.2 Gambar Proyek dibcdakan menjadi beberapa jenis anfara lain

I, Contract Drawing . Gambar  vang  lerlampir  pada  Surat  Perjanjian
Pemborongan dengan Pemberi Kerja.
2. Shop Drawing : Construction Drawing yang sudah  mengalam

perubahan/penyesuaian dengan kondisi pekerjaan atau
sket gambar sebaga dasar pelaksanaan pekerjaan,

3, As Built Drawing . ambar akhir pekerjaan 100% sesuai dengan bentuk
konstruks:,

Sefiap Daolumen vang fercetak fanpa “Siomp ™ baval dar pengendali dokumen Depariemien CHHSE adalah
Bersiging “UNCONTROLLED COFPY”
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5.4

Pemnberian status data/zambar proyek ditetapkan sebagan berikurt :

|, Pemberian status sambar proyek sebagai berikut :
a) {rambar proyek vyang pertama kali ditenma dan Pemhben Kerja (Contract

Drawing).

(1) Tika herupa soft eopy harus diprint out dulu dan selanjutnya  diberi status
“AMuaster™, hal ini dimaksudkan agar pengendaban gambar bisa
dilaksanakan efektf untuk mendukung pelaksanaan pekerjaan.

(2y  Jika berupa hard copy, maka langsung diberi status “Masfer™.

b) Stams “Master” hars terjamin kebersihannya dan disimpan oleh Penpendali
Data/Gambar,

¢) Untuk gambar proyek yvang dibawa oleh Pelaksana di lapangan menggunakan
status “Controlled Copy™ (hasil pengeandaan dari Master).

Cara melakukan revist gambear scbagai berikut

| Gambar proyek yang haleh direvisi adalah gambar yang statusnya “Controlied Copy”™.
Jika terdapat revisi gambar, maka dicek gambar lainnva yang terkail dengan pekerjaan
tersebut apakah terdapat gambar yang perlu direvisi juga.
Membububkan stempel “Revis™ atau ditulis pada tempat yang kosong dan mudah
terbaca (seragam untuk 1 unit kega) sesuai lampiran 9.4 (jika kolom/lempal revisi
belum ditetapkan oleh Pemberi Kerja/Konsultan) serta memberikan fanda dengan
wama vang berbeda pada bapian yang direvisL

. Gambar proyek vang mengalami revisi berulang kali sehingga menyulitkan pembacaan
alau dapal menimbulkan salah  iolerpretasi, harus digambar ulang dan revis
sebelumnyva dilampirkan atay melekat (khusus untuk yang disimpan di Kantor Proyek)
dan pelaksanaan di lapangan menggunakan gambar revisi terakhir.

| =]

LN}

5.5 Semua jenis gambar provek vang tidak digunakan lagl vntuk acuan pelaksanasn diben

3.6

J7

status “Obsolete’ gambar ini tidak dimusnahkan sebagai mana lavakmya dokumen, ictapi
disimpan di tempat terpisah, gunanya untuk mempermudah ketelusuran gambar.

Nata dan gambar proyek dianggap sah apabila pihak-pihak yang terkait telah sepakat
untuk memberlakukannya, paling tidak ditundai dengan wandatangan/parat dani pihak-
pihak yang terkait atau vang mewakili dan atau scsuai dengan hukum perikatan kontrak
vang berlaku di Indonesia.

Apabila ketentuan umum nomeor 5.6 belum terpenuhi tetapi pelaksanaan pekerjaan harus
dimulai, maka keabsahan gambar proyek dapat dilakukan olch pihak yang mempunyai
otorisasi  internal  (Project Maonager/Site  Engineering  Manager/Site  Operation
Manager/Staf l'ekmk) dengan cara membubuhkan fandatangan/paraf pada gambar
tersebut dan diketahui serta disetujui oleh Pemberi Kerja dan Konsultan.

Setiap Dokumen yang tercetak tanpa “Stamp ™ baseh dart pengendali dokumen Deportemen CHSE adalah

berstaius “UNCONTROLLED COPY"



No. Dokumen @ 2-000-41-05/09

( ] Persero
S5/ pT BRANTAS ABIPRAYA i i
3.8 Penvunpan data/gambar proyek sebagni berikut
Penyimpunun Masa
(1] Tlraian Asli Comtrolled Copy Penyimpanan
Soft | Hard Dok umen
1. (Data Proyek Meliput ; PrAS Divisi Provek |10 Tahun
Crperasi
a) |Dwokurmen Eontrak |
b) [Amandemen / Addendum Kontrak E
¢} | Berta Acara Serah Terma [{PHO)
d) |Bermta Acsra ®erah Terima 11 {FHO) |
E
2. |Gambar Proyek Meliputi : i
a} |LConiract Drawing PSS 3 ] Proyek |10 Tahun
by |Shop Drawing Prowvek - { =
o) | As Purilt Dirawing P S IYivisi - 11 Tahun
Ciperasi

5.9 Apabila schagai acuan pelaksanaan cukup dilakukan dengan gambar sket dari
Pengpwas/wakil dan Pemberi Kerja. Pengendalian gambar pada prinsipnya sama dengan
gambar yang lain, mulal dart saat pertama kali diterimanyva gambar pelaksanaan yang
sudah dizahkan sampai dengan pembuatan As Built Drawing.

5.10 Analisa vang harus dilakukan {erbadap revisi data/gambar meliputi :

i

-y
al

segl Waktu
Sejauh mana dampaknya terhadap woktu penyelesman pekerjaan.

. Sem Mutu

Secara  tekmis  harus  ditinjau  penparvhnva  terhadap mumm  pekerjaan
sebehumn/sesudahnya dan linghat keamanannya.

. Seg Baya

Sejavh mana dampaknya terhadap kenaikan/penurunan biaya

. Metode Kerja

Dengan adanya revisl data’gambar torscbut harus diperimbangkan mudah dan
tidaknya pekerjaan tersebun dilaksanakan.

5.11 Pada prinsipnya pengendalian data/gembar harus dapat memenuhi tuntutan

| ¥

=
n

3.

Keabsahan (tandatanaan, status gambar).

Dapal ditelusuri asal gambar dan mudah mencarinya.

Setiap perubahan data‘gsambar selalu teridentifikasi, sehingea kesalahan baca dapat
dibundari.

6. ALUR PROSES dan PENANGGUNG JAWAB
Lihat Flowchart dibawah im:

Setiap Diedumen yang tercciak tanpa “Stamp ™ kasak dart pergendalr dedmen Depaviemen CGHSE adalah

frersiais “ITINCONTROLLED COPY™
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ABIPRAYA Halaman s LT

7. PERKECUALIAN
Tidak Ada

8. REKAMAN

8.1 Apenda Pencnmaan dan Dhistribusi Data/Gambar
8.2 Daftar Induk Gambar

8.3 Kronologi Revisi Gambar

84 Wote (Revisi Gambar}

9. LAMPIRAN

9.1 Contoh Stempel Agenda Penerimaan Data/Gambar

8.2 Form Agenda Penenmaan dan Distribust Data/Gambar
9.3 Form Daftar Induk Gambar

9.4 Form Kronologi Revisi Gambar

8.5 Contoh Form Mote/Revis

9.6 Conioh Pengendali Gambar

Netiap Diakumen yang tercetak tanpa “Stapgr " hasah dari pengendoli aolkumen Departemen (HiSE adaial
herstatus “UNCONTROLLED COFF”
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PT BRANTAS ABIPRAYA
A Halaman Do1-1

CONTOH STEMPEL AGENDA PENERIMAAN DATA /
GAMBAR

i
PT BRANTAS ABIPRAYA -
(UNIT KERJA)

NO. AGLNDA
JUMLAH LEMBAR

- LAMPIRAN
TANGGAL DITERIMA

Keteranpan :  Stempel dibubuhkan di cover (untuk data) juga lembar
pertama (unfuk gambar) scdangkan halaman berikutnya
tHdak perlu dibubuhi stempel tetapi harus menempel
mernjadi satu kesatuan.
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ABIFRAYR = L Halamsn 1.2
FORM KRONOLOGI REVISI GAMBAR
KONDISI TANGGAL | URATAN PARAF

i 2 3 4

Keterangan :

1. Kolom 1 - Nomor Revisi

2 Kolom 2 : Tangeal terakhir perubaban

3. Kolom3 : Uraian Revisi (Sebutkan secara singkat perubahannya)

4, Kolom 4 : Paral Konsulian/Pemberi Kerja/Kontraktor




No. Dokumen
Q [*ersero ) Lampiran
PT BRANTAS ARTPRAYA
T Halaman

Cantoh Pengisian *

2.000-41-05/09
9.4

2-2

PARAF

KONDIS] TANGGAL URAIAN
Revisike 1 | 15/03/2015 Perubahan elevaszi tanah ash
Perubahan dimensi gorong-gorong
| N
Catatan :

a.  Jika terjadi revist maka Kronologl Rewvisi Gambar sclalu tercatat pada lembaran
gambar terakhir.
b, Jika revisi ke 2 dan seterusnva terjadi beberapa perubahon pada tanggal vana
berbeda maka dapat diberi notasi perubahan padz setiap tanggal misalnva
revisi — 2 tanggal 15-03-2016



MNo. Dokumen
Persero

2-000-41-05/00
[ D=y - —_ Lampiran b
s I BRANTAS ABIPRAYA ;
Halaman D12
FORM NOTE (REVISI GAMBAR)
NO  TANGGAL URALIAN PARAF
N 3 4
K eterangan |
1. Kolom 1 :Jelas
2. Kolom2 ; Tangyal diberikan note
3 Kelom 3 Uralan revist dan perubahan secara singkat
4. Kolom 4

: Paraf Konsultan/Pemberi Kerja
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I'T BRANTAS ABTPRAYA Lampiran .

i Halaman i Dy

CONTOIH FORM NOTE (REVISI GAMBAR)

W) TAMNGAL I LRATAN PARAT
i 15/03,2015 | Perubuhan elevasi tanah ash turun + 2 cm
15/032015 Perubahan dimensi gorong-gorony

- Dhameter - dari 1.00 m memad 0,80 m

- Panjang : dari 4 00 m menjadi 4,50 m

- dst

Contoh form Note untuk gambar dengan status “Approved As Note/ dpproved With"”

Catatan

1. Note (revisi gambar) hanya berlaku untuk 1 lembar gambar, misalnya
note pada gambar vang mengalami revisi 1 maka tidak dituliskan lagi
pada gambar revisi I1.

2. Jika note (revisi gambar) ditetapkan oleh Pemberi Kerja/Konsultan, maka
digunakan format dari Pemberi Kerja/ Konsultan.

3. Sebaiknya note (revisi ngambar) ditempalkan pada lempal vang kosong
dibagian lembar gambar (vang ada koreksinya). Jika tidak memungkinkan
dapat ditempatkan pada lembar,/buku lain.



No. Dokumen -  2-000-41-05/09

Persero Larpiran 96

adbeer T BRANTAS ABIPRAYA
Halaman el

CONTOH PENGENDALIAN GAMBAR

s [ E |
|__. F+3-1.?5 . I MASTER J
- | 10k, L
CONTROLLED
COPY
Note
iR A A S cm
f 1205
OF 1:°
g | B
® : ~ KRONOLOGI
s B REVISI GAMBAR
| | 1.00 |
| nan | | ReF No : KOP GAMBAR
.40 .40

Keterangan

Referensi Womer ;. Dituliskan gambar vang diacn dan ditempatkan sesoan contob tersehub/sesual
sesuai ketentuan Pemberi karja/onsultan. .
Misalnya yang disce pambar Constroction Diawing No 280352 lembar 3 maka
dituhigkan 2RGS2-LS
Tikat garmbar tersebut sudah menpzlami revisi maks acoan/Bevisi Mo diambil temap
dari gambar scmnle.



