
 

 

 

SOP PENDOKUMENTASIAN INFORMASI PUBLIK 
 

 
NO 

 
KEGIATAN 

PELAKSANAAN PENDUKUNG  
KETERANGAN PETUGAS 

PPID 

 
KETUA PPID 

 
KELENGKAPAN 

 
WAKTU 

 
OUTPUT 

1 Mengumpulkan informasi dan 

dokumentasi publik yang dikuasai oleh 

PPID Pembantu. Untuk membantu, 

dapat digunakan form daftar informasi 

publik dan dokumentasi publik serta 

panduan pengisiannya. 

  Form Daftar Informasi 

Publik 

 
 

 
Tentatif 

 
 

 
Daftar Informasi Publik 

 

2 Menyetujui dan mengesahkan seluruh 

informasi dan dokumentasi publik yang 

sudah didaftar 

 Tidak 

 
 
 
 

Ya 

Form Daftar Informasi 

Publik 

 
 

 
Tentatif 

 
 

 
Daftar Informasi Publik 

 

3 Mendokumentasikan informasi dan 

dokumentasi publik yang telah 

mendapatkan pengesahan 

  Form Daftar Informasi 

Publik 

 

Tentatif 

 

Daftar Informasi Publik 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


